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- Apresentacdo do atendente e contatos (Cantho. MSN, Tel
1acho dos departamentas da empresa & 08 Jeviaos cmmhm GOs esieg,
FINANCEIRO ~ Relatorios. e-mait fingncesodfognsobeventos comby &
Boletos: e-mail holetos@ConsQlnventos Lom B . L
FOTO CONVITE -  Agendaments de Prdgvents @  Fok Convite.  adnail |
focevidea 1 @consoleveniag somiy  w A
Obs: Colocar sempre O atendenie em copia v B
3. Leitura do contrato @ verificaghes da planiha 7 4
4. Planeiamento de Reunides \
a) Segunca Reumdo (apds Gefiniglo da data) Clube, Banda Fato convite L
b} Terceira Reunio (Decoragho) (.
¢} Quarna Reunido (Protocoko, Financeiro)
d} Quinta Reunido {Ajuste Geral da Formatura)
o) Sexta Reunilio (Ensa)
5- Reservar data da colacdo junto com a secretaria académica Informar para empresa da data definida
(Aumoy
§- Expiicaglo da contratagdo do Clube e Banda. [/
7- Exphcagdo sobre financeiro (desisténcia de formandos) ¥
8- Estatuto ou Ata da Comissao de Formatura. (Multas de rescisdes e regras da turma) LEVAR COPIA - beer”
8- Foto Convite v ‘
‘a} Prazos para agendamentos, tratamentc e encaminhamento &0 matenal.
b} Loca! (ar kwvre ou estudios), trajes, horanos, datas e lemdd para realizar 0 trabatho. (Sem tempo.
estimado), |/
¢} Elencar tudo que precisa ser resolvido no dia do foto convite (Foto de cnanga musica individual,
prova de beca); % i
d} Presenga ou ndo pmfesmsehomnageadosnam@mm
s) Utlizagac ou nd0 de beca individual no foto convite, w
f A trma quem escolhe @ empresa de convite. (passamas indicacdes). L
10- Decoracdo (N&o menos de 08 meses)
11- Foto convite (Nao menos de 08 meses) L7
12- Homenagens (N30 menos de 04 meses) L~
13- Fechamento {N3c menos de 03 meses) 7
14- Ensaio (combinar com a turma)
15- Rifas — O aluno tem direito de retirar o valer do contrato individual em ntas mm a arw::ada@ae ﬂas
mensalidades. Blocos davem ser devolvidos 3 empresa para participar ¢ soiteio.

16- Rescisao de contrato. (v
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