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1- Apresentagéo do atendente e ¢ dora,Skype). 1/
2- Apresentagao dos departamentos da empresa e os devidos contatos dos mesmos. .
FINANCEIRO - Relatérios: e-mail: financeiro3 consolieventos.com.br |/
Boletos: e-mail: boletos@consolieventos.com.br v
FOTO CONVITE -  Agendamento de Pré-eventos e Foto Convite: e-mail;
fotoevideo1@consolieventos.com.br ¥/
Obs: Colocar sempre o atendente em cépia L~
3- Leitura do contrato e verificagdes da planilha.  \&/
4- Planejamento de Reunides:
a) Segunda Reunio (ap¢s definigéo da data) Clube, Banda, Foto convite
b) Terceira Reunido (Decoragéo)
¢) Quarta Reuni3o (Protocolo, Financeiro) v
d) Quinta Reuni&o (Ajuste Geral da Formatura)
e) Sexta Reunido (Ensaio) ‘
5- Reservar data da colag#o junto com a secretaria académica. Informar para empresa da data definida
(Aluno)
6- Explicagio da contratagdo do Clube e Banda. |
7- Explicagdo sobre financeiro (desisténcia de formandos) |/
8- Estatuto ou Ata da Comiss3o de Formatura. (Multas de rescisdes e regras da turma). LEVAR CC)PIA.Z/
9- Foto Convite.
a) Prazos para agendamentos, tratamento e encaminhamento do material; L~

b) Local (ar livre wmdios). trajes, horarios, datas e tempo para realizar o trabalho. (Sem tempo
estimado);

c) Elencar tudo que precisa ser resolvido no dia do foto convite. (Foto de crianga musica individual,
prova de beca);
d) Presenga ou n&o dos professores e homenageados na foto convite, -
e) Utilizag&o ou no de beca individual no foto convite; L~
f) Aturma quem escolhe a empresa de convite. (passamos indicagdes). (=
10- Decoragao (Nao menos de 08 meses)
11- Foto convite (N3o menos de 06 meses) (_~
12- Homenagens (NZo menos de 04 meses)
13- Fechamento (Ndo menos de 03 meses)
14- Ensaio (combinar com a turma)

15- Rifas — O aluno tem direito de retirar o valor do contrato individual em rifas para a arrecadagdo das
mensalidades. Blocos devem ser devolvidos a empresa para participar o sorteio. ("
16- Rescisao de contrato. | _~/

OBS: Atencdo atendente dar OK em cada assunto a}ﬂtfﬁo na reunido.
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