1- PAUTA DE ATENDIMENTO DA 1° REUNIAO
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Representante da Comissao: L
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10- Decoragao (Nao menos de 08 meses)

Apresentacgao do atendente e contatos. (Cartao, MSN, Telefone/operadora Skype)
Apresentacao dos departamentos da empresa e os devidos contatos dos mes
FINANCEIRO - Relatérios: e-mail- financeiro3@consoljeventos.com.br
Boletos: e-mail: boletos@consolieventos.com.br
FOTO CONVITE - Agendamento. , de
fotoevideo1@consolieventos.com br V g
Obs: Colocar sempre o atendente em cépia (//
Leitura do contrato e verificagdes da planilha.
Planejamento de Reunides: (/

a) Segunda Reunido (apds definicao dJata ) Clube, Banda, Foto convite

b) Terceira Reunigo (Decoragao)

c) Quarta Reuni&o (Protocolo, Financeiro) v

d) Quinta Reunido (Ajuste Geral da Formatura) /

e) Sexta Reunido (Ensaio) .

Reservar data \dycolag:éo junto com a secretaria académica. Informar para empresa da data definida
(Aluno)

Explicagéo da contratagdo do Clube e Banda. \./ ‘//
Explicag&o sobre financeiro (desisténcia de formandos)

Estatuto ou Ata da Comjissao de Formatura {Multas de rescisées e regras da turma). LEVAR COPIA.
Foto Convite.

a) Prazos para agendamentos, tratamento e encaminhamento do material; @/

b) Local (ar livre ou e dios), trajes, horarios, datas e tempo para realizar o trabalho. (Sem tempo
estimado);

c) Elencar tudo que pre(ci?ser resolvido no dia do foto convite. (Foto de crianga musica individual,
prova de beca);

Pré-eventos e Foto Convite: e-mail:

d) Presenga ou ndo dos professores e homenageados na foto convite;
e) Utilizagao ou n&o de beca individual no foto convite;
f) A turma quem escolhe a empresa de convite. (passamos indicagées). v
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i 11- Foto convite (Ndo menos de 06 meses) V
| 12- Homenagens (N&o menos de 04 meses) 1/
! 13- Fechamento (N3o menos de 03 meseks:/
I
: 14- Ensaio (combinar com a turma)
t 15- Rifas — O aluno tem direito de retirar o valor do contrato individual em rifas para a arrecadacéo das
i mensalidades. Blocos devem ser devolvidos a empresa para participar o sorteio.
‘i 16- Resciso de contrato.
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OBS: Atengio atendente dar OK em cadd as i ab,ordado na reuniao.
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Data;

'1- ATA DE ATENDIME N‘I"O'.?"DA"if'-_"REU NIAO

(Pasta de Atendimento)

L)}5] L‘éi 13 Hora do Atendimento: | 140 | Local do Atendimento: .,%..
Atendente: Ot | e
Curso(s): h]( C(J (U Ny \/é;{(,!u WU CL B .
Faculdade: (/ g (Iujw(u A
Campus: ]

Cidade:

Contato da Turma:
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