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LU 1D

o1 -PAUTA DE ATENDIMENTO DA 1° REUNIAO

hD&ata: O6 M‘ Hora do Atendimento: ‘&1 Q.4 | Lgeal do Atendimepto:

Douet §, R lagia e, S
tameo. K =)

Apresentagdo do atendente e contatos (Cartéo, MSN, Telefone/operadora, Skype). |~
Apresentacao dos departamentos da empresa e os devidos contatos dos mesmos.
FINANCEIRO - Relatérios. e-mail: financeiro3@consolieventos.com br
Boletos: e-mail: boletos@consolieventos com br
FOTO CONVITE - Agendamento de Pré-eventos e Foto Convite: e-mail.
fotoevideot@consolieventos.combr &
Obs: Colocar sempre o atendente em copia
3- Leitura do contrato e verificagdes da planilha. (.~
4- Planejamento de Reunides:
a) Segunda Reunigo (ap6s definic&o da data) Clube, Banda, Foto convite AL
b) Terceira Reunido (Decoragao)
c) Quarta Reuniao (Protocolo, Financeiro) L~
d) Quinta Reuniéo (Ajuste Geral da Formatura) L
e) Sexta Reunido (Ensaio)
5- Reservar data colag@o junto com a secretaria académica. Informar para empresa da data definida
(Aluno)
6- Explicagao da contratagéo do Clube e Banda. ./
7- Explicag&o sobre financeiro (desisténcia de formandos) l/
8- Estatuto ou Ata da ‘/Com|sséo de Formatura. (Multas de rescisoes e regras da turma). LEVAR COP!A
9- Foto Convite.
a) Prazos para agendamentos tratamento e encaminhamento do material; 6/
b) Local (ar livre ou gstudios), trajes, horarios, datas e tempo para realizar o trabalho. (Sem tempo
estimado);
c) Elencar tudo que pJecisa ser resolvido no dia do foto convite. (Foto de crianga musica individual,
prova de beca);
d) Presenga ou n@o dos professores € homenageados na foto convite,
e) Utilizagao ou néo de beca individual no foto convite;
f) Aturma quem escolhe a empresa de convite. (passamos indicagdes).
10- Decoragao (N&o menos de 08 meses)
11- Foto convite (N&o menos de 06 meses) [/
12- Homenagens (N&o menos de 04 meses) (/
13- Fechamento (N&o menos de 03 meses) e
14- Ensaio (combinar com a turma)
15- Rifas — O aluno tem direito de retirar o valor do contrato individual em rifas paralyrrecadagao das
mensalidades. Blocos devem ser devolwdos a empresa para participar o sorteio.
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16- Rescisdo de contrato.

ASL%'RA DOS ALUNOS

B Assuuarrunbﬂb“é"“““ ShypHEA
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OBS: Atencao atendente dar OK em cada assuWo'rdé‘do na reunio.
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